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高雄市○○區○○國民小學 函 

 
                                                      地址： 
                                                      承辦單位： 
                                                      承辦人： 
                                                      電話： 
                                                      傳真： 
                                                      電子信箱： 

 
受文者：高雄市立社會教育館 
 

發文日期：中華民國 年 月 日 
發文字號：     字      號 
速別：普通件 
密等及解密條件或保密期限： 
附件：活動計畫書及經費申請表（紙本另送） 
 

主旨：檢送本校辦理「漾我青春才藝秀―○○○○○○○」活動計畫

書及經費申請表各 1 份，惠請貴館同意經費補助，請查照。 

說明：依據貴館○年○月○日高市社教推字第○○○○○號函辦理。 

 
 
 

正本：高雄市立社會教育館 
副本：高雄市○○區○○國民小學 
 

 

 

校長○○○ 

檔  號： 

保存年限： 
公文參考範例 
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高雄市立社會教育館 

「漾我青春才藝秀―○○○○○○○」活動計畫書 

一、活動目的：由本校○○○社團一展才藝，提供揮灑青春之舞台，

以期紓解學生課業及升學壓力、充實品德及休閒生

活、確立人生方向，進而達到社會教育功能。 

二、主辦單位：高雄市立社會教育館 

三、承辦單位：高雄市○○國民小學 

 （一）學校： 

聯絡人姓名○○○、電話：○○○、手機○○○ 

 （二）參演團體： 

聯絡人姓名○○○、電話：○○○、手機○○○ 

四、活動時間：○年○月○日（週日）下午 4:00~5:30 

五、演出地點：高雄市立社會教育館露天劇場 

六、演出類別：□音樂 □戲劇 �舞蹈 �其他（體育）【可複選】 

七、演出內容：太鼓與舞蹈表演。 

八、預期效果：青少年學子一展才藝，揮灑青春，紓解課業壓力、充

實休閒生活、確立人生方向，進而達到身心靈之娛樂。 

九、活動歡迎民眾免費觀賞。 

十、活動流程表：（主持人請學校派專人擔任） 

計畫參考範例 
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【參考範例，請依實際活動表列並將本行刪除。】 

時   間 活    動    內    容 演 出 者 

16:00–16:05 主持人開場，介紹活動內容 主持人○○○老師 

16:05–16:15 舞蹈帶動—江南 STYLE(騎馬舞) 舞蹈隊全體學生 

16:15–16:23 不動心 太鼓隊全體學生 

16:23–16:31 響樂 太鼓隊全體學生 

16:31–16:36 蔡依林-大藝術家 舞蹈隊全體學生 

16:36–16:41 BY2-有沒有 舞蹈隊全體學生 

16:41–16:48 元氣 太鼓隊全體學生 

16:48–16:55 童心夢 太鼓隊全體學生 

16:55–17:00 小提琴演奏 ○○○同學 

17:00–17:05 少女時代-MR.taxi 舞蹈隊全體學生 

17:05–17:13 狂想曲 太鼓隊舊生獨奏 

17:13–17:20 龍雅 太鼓隊全體學生 

17:20–17:27 太鼓二番 太鼓隊全體學生 

17:27–17:30 溫馨結語，珍重再見 主持人及全體學生 

17:30~~ 平安賦歸  

十一、經費概算表（單位：新台幣/元）： 

    【參考範例，請依實際支出項目編列並將本行刪除。】 

項次 項目 單價 數量 總價 說明 

1 指導老師鐘點費 1000 1.5時 1,500 
1000 元*1.5 時=1,500 元（內聘講

師每小時 800 元，上限 1,000 元） 

2 膳費 80 20 人 1,600 
表演人員餐盒(或點心) 

(每份上限 80 元) 

3 表演道具租用 50 20 套 1,000 表演服裝、道具等租用 

4 交通費 2000 1 式 2,000 載送表演人員及載運表演用具等 

5 雜支 280 1 280 
海報、文具、礦泉水等（註：雜支，

不得超過總金額的 10%） 

 總計   6,380  

以上各項經費除鐘點費外，其餘請准予流用。 

【以上係以申請 6,380 元所試製的範例，僅供參考，實際函報申請時，

請依貴校實際需求情況編列，實際送審時請將本行刪除。】 
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高 雄 市 立 社 會 教 育 館 補 助 藝 文 活 動 經 費 申 請 表 （附表一） 

計畫名稱 漾我青春才藝秀―○○○○○○○ 

總預算金額 新台幣 陸仟參佰捌拾 元整（6,380） 

預算經費來源 

1.申請本館補助金額：陸仟參佰捌拾元整（6,380） 

2.自行籌措經費金額：無 

3.其他經費來源：無 

活動演出經費明細： 

項  目 細  目 金  額 說         明 

人事費 指導老師鐘點費 1,500 

1000 元*1.5 時=1500 元 

內聘老師鐘點費（內聘講師每小時 800 元，上

限 1,000 元） 

誤餐費 膳費 1,600 
表演人員餐盒 20 人*80 元=1600 元 

(每份上限 80 元) 

道具費 表演道具租用 1,000 表演服裝、道具等租用 20 套*50 元=1000 元 

交通費 交通費 2,000 載送表演人員及載運表演用具等 

其  他 雜支 280 
海報、文具、礦泉水等（註：雜支，不得超過

總金額的 10%） 

 合計 6,380 元  

校   長(簽章)：【請校長蓋章】 

會    計(簽章)：【請會計主任蓋章】    單位印信： 

單位主管(簽章)：【請承辦主管蓋章】 

填 表 人(簽章)：【請學校承辦人蓋章】 

通訊地址： 

聯絡電話：               申請日期：    年   月   日 

 

活動經費申請表參考範例 

學校

關防 


