
海青工商
學生穩定就學及中途離校
學生輔導機制說明(導師)

主辦：學務處、生輔組

主講：註冊組



中途離校系統 權責
人員 權責

註冊組 1.開通帳號、確認通報、結案、校外開會
2.負責通報：休學、轉學

生輔組 1.缺曠課確認及通知
2.三日連續曠課且聯繫不上(評估校安通報、轉介中途離校通報)
3.處理各項急件、每學期會議

輔導室 1.所有通報案件追蹤、輔導紀錄、轉銜
2.每學期至少填寫2筆資料

導師 1.通報：三日「無故」連續缺課(學生、監護人各項管道未能聯繫
上)→填寫通報資料+輔導紀錄 →涉及連續七日強制休學程序→輔
導過程未完成，無法進行強制休學
2.通報：長期缺課(42節以上曠課對象)→填寫通報資料+輔導紀錄



導師申請帳號暨通報 流程
•學校首頁→ 行政單位→教務處→註冊組→中途離校→高雄市立海
青工商中途離校學生預防追蹤及復學輔導實施計畫

https://www.hcvs.kh.edu.tw/nss/main/freeze/5a9759adef37531ea27bf1b0/jtRxc8V4373/64f98d09eb7139071daf0e54?vector=private&static=false


中途離校首頁
https://leavers.k12ea.gov.tw/

https://leavers.k12ea.gov.tw/


註冊新帳號

1.首頁→
右上角點
選「註冊」

2.個資蒐集
勾選，確認



註冊新帳號

3.勾選「校
內人員申請」

帳號8碼以上，包含英文
及數字。
密碼3個月強制更換一次。

4.勾選「學校端」



註冊新帳號

5.勾選「導師」

6.依序填寫完畢
後，按「提交申
請」



註冊新帳號

7.通知「註冊組」開通帳號
分機320
(寄信箱、傳line、mail

通知……皆可)



註冊新帳號

8. 註冊組按下
「啟用」

9. 導師填寫的信箱會立即收到設定
密碼連結，需在24小時內設定完畢，
否則需通知註冊組重新啟用。



註冊新帳號

10. 設定密碼，按下「提
交」，系統會顯示「設定
成功，請重新登入」



通報 新案件

重新登入後，頁面左邊欄位，找
到要填寫的通報類別，進行填報。
※中途離校：含無故缺曠連續達
三日以上、休學
※長期缺課：42節以上無故曠課



通報 新案件 1.按下「新增填報」。
2.請同時準備「校務系統」導師
班級學生資料。
3.依序填寫：身份證、連絡電話、
戶籍地址、緊急聯絡人姓名、電
話。
(提供輔導室、警政協助單位、
教育局、學資中心等聯繫資料)



通報 新案件
通報後，需請導師「至
少新增一筆追蹤紀錄」，
否則註冊組無法完成通
報程序。

如果要達連續七日(不含假日)
強制休學，則需有連續七日以
上輔導紀錄，包含電話、Line、
學生本人、監護人之各種管道
聯繫紀錄。



中途離校學生輔導機制 導師重要任務歸納

一.需注意通報對象之評估：未經請假或不明原
因未到校上課連續達3日以上，學校應即填
寫中途離校學生通報紀錄表。

二.宜留存學生輔導紀錄，需要時轉介教官室、
輔導室，以掌控需關注之對象。

※教育局調閱輔導紀錄來源：導師、輔導室、

教官室

貼心提醒：請注意是
否協助學生停餐！



教育部中途離校資源一覽表





報告結束
感謝聆聽


