高雄市立海青高級工商職業學校附設高級職業進修學校  

1０3學年度第二學期學生校內轉科申請辦法(復學生適用)
壹、實施依據
   依據民國100年1月12日高市四維教社字第1000001911號函訂之「高雄市國民補習學校及高級中等進修學校學生學籍管理要點」暨100 年1 月11 日高市四維教高字第1000001759 號函訂之「高雄市高級中等學校學生學籍管理要點」辦理。
貳、目的：
      為使本校學生能依其性向、興趣、能力，輔導選擇適合之科別就讀，以達到適性發展
   之教育目標，特訂定本辦法。

參、組織：
       依規定成立轉科委員會，校長擔任主任委員，組織成員為校務主任、教學組長、註冊
   組長、實習組長、訓育組長、生輔組長、輔導老師、各科科召集人。

肆、轉科科別及名額：各科名額，以補足當學期各科缺額為主。
伍、申請資格及限制
一、本校學生在校內轉科以一次為限，經核准轉科後，不得以任何理由再申請轉科或留
原班就讀。其應修未修科目應自行補修 。
二、原編制班申請轉實用技能班者，其應修未修科目應自行參加補修課程，取得學分 。
三、復學一年級皆可申請不同科群，復學二年級申請同科群。
陸、報名日期及流程
一、 申請：凡符合條件者得提出申請
（一） 於即日起~ 104年1月9日向註冊組提出申請。
	【一】

即日起~104/01/9
	【二】

即日起

~104/01/9
	【三】

即日起

~104/01/09
	【四】

即日起

~104/01/09
	【五】

104/01/14

	至註冊組索取申請表
	1.填寫申請表、轉科輔導評量表

2.申請獎懲紀錄、缺曠課紀錄
	1.備妥【二】文件，供面談老師查閱

2.請自行與欲轉入班導師、欲轉入科科召面談並簽章
	面談完畢後，將【二】文件繳回註冊組，方完成轉科申請
	轉科結果公告於進修學校網頁上


柒、本要點經轉科委員會通過，並呈請校長核示後實施，修定時亦同。

高雄市立海青工商進修學校103學年度第二學期學生轉科申請表（復學生適用）
                                                    收件日期：  年    月      日

壹、申請人基本資料：（本欄由申請人填寫）

	申請人姓名
	
	學號
	

	聯絡電話
	
	目前就讀

科別班級
	_______科____年____班

	申請類別
	□ 實用技能學程

□ 編制班
	欲轉入

科別
	__________________科

	家長簽名

(請家長親自簽名以示同意)
	
	申請日期
	_____年_____月_____日


註：請檢附下列文件: 
    1. 本申請表、轉科輔導評量書。。

    2. 休學當學年之獎懲紀錄、缺曠課紀錄、成績單。
------------------------------------------------------------------------------
貳、審查意見：
	  原科召集人

面談紀錄
	 科召集人簽章:__________
	申請轉入

科別召集人

面談紀錄
	科召集人簽章:__________

	輔導老師

面談紀錄
	輔導老師簽章：＿＿＿＿＿
	核准科別
	


註冊組承辦人(收件)：____________________  註冊組長：____________________
校 務 主 任 (複核)：____________________  校    長：____________________
高雄市立海青工商進修學校103學年度第二學期轉科輔導評量書（復學生適用）
請欲申請轉科之同學仔細填寫以下內容，以利評審委員評量。

(本內容將占轉科評選成績之50%)
	請詳述轉科原因及動機。 

	

	請說明對於欲轉入科別的認識，例如該科的課程概要、畢業後就業方向等等。

(可透過該科老師或科召集人了解或上網搜尋資料，切勿直接抄襲或轉貼)

	

	請說明轉入新科別後的學習計畫。 

(可手寫或以打字方式呈現，空間不夠時可以空白A4 紙附上)

	


實用技能學程 轉科 切結書
學生          於     學年度 第   學期申請轉科至                     科，凡經轉科成功者，得依學年學分制成績考查辦法補修該科系之未修及學分不足之科目，如未依該所轉科別之規定修畢所有應修學分，則視同自動放棄該科系之畢業機會，特此切結。

此致

高雄市立海青工商附設高級職業進修學校

立切結書人簽章：                （學生本人簽章）   

法定代理人簽章：                （學生家長簽章）

立切結書日  期：                年    月   日
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103學年度第一學期轉科申請


