
高雄市 106年度教育人員MOS國際認證師資培訓研習實施計畫 

一、 依據：高雄市政府教育局 106 年資訊教育推動細部計畫辦理。 

二、 目的： 

為提升本市教育人員資訊素養，增進教師與教育人員使用辦公室軟體

應用之能力，擴充教師與教育人員軟體技能，善用多元資訊工具，進而加

速數位教學環境成長，提升各級學校教學助益。 

三、 研習活動課程內容： 

「MOS 認證」是  Microsoft Office Specialist 的縮寫，中文稱之為

「Microsoft Office 專家認證」，此項認證是目前 Microsoft 所認可的 Office 

軟體國際性專業認證，在國內則有規劃中文化及英文化並行的認證考試。

本認證的目的在於檢定對於 Microsoft Office 各軟體之應用知能與技能的

專業程度，訓練項目包括 Microsoft Word、PowerPoint、Excel、Access、Outlook

等軟體實戰應用能力。 

四、 研習對象： 

本局所屬公私立各級學校之教職員、本市數位機會中心（含 DOC 輔導

團）教育人員、本局及資訊教育中心教育人員。（本局所屬公私立高中職校

教職員及數位機會中心教育人員為優先錄取順位） 

五、 主辦單位：高雄市政府教育局 

六、 承辦單位：高雄市私立復華高級中學、高雄市私立三信高級家事商業職業

學校 

七、 協辦單位：翊利得資訊科技有限公司 

八、 研習資訊： 

（一） 研習日期、時間及地點：  
 
科目 Excel 2016 Expert PowerPoint 2016 Word 2016 Expert  Access 2016 

日期 
8 月 21 日 

（星期一） 

8 月 22 日 

（星期二） 

8 月 23 日 

（星期三） 

8 月 24 日 

（星期四） 

研習地點 

復華中學 

資訊大樓第四電腦教室 

（苓雅區民權一路 42 號） 

三信家商 

行政大樓三樓電腦教室一 

（苓雅區三多一路 186 號） 

課程代碼 2229701 2229704 2229695 2229697 



科目 Excel 2016 Expert PowerPoint 2016 Word 2016 Expert  Access 2016 

研習上課時間 08：30～14：50 

認證考試時間 15：00～16：00（為當日課程結束後，直接舉行考試。） 

備註 
欲取得監評人員資格者，請參加 16：00～17：00 的「MOS 監評人員認證課

程」。 
 

（二） 報名方式： 

1. 請分別自即日起至 106 年 7 月 7 日（星期五）前，至全國教師在職進修網

（ http://www2.inservice.edu.tw ） 或 公 務 人 員 終 身 學 習 入 口 網

（https://lifelonglearn.dgpa.gov.tw）完成報名。 

2. 本市數位機會中心（含 DOC 輔導團）人員請以公文交換、傳真或電子郵件

方式傳送報名表（附件 2）至本局資訊及國際教育科業務承辦楊靜芬老師

（zzoeyang@kcg.gov.tw），以完成報名程序。 

3. 各場次研習錄取 40 人，額滿為止。 

（三） 相關聯絡人： 

1. 高雄市政府教育局資訊及國際教育科，楊靜芬老師，電話：7995678 分機 3119。 

2. 高雄市私立復華高級中學，郭癸蘭主任，電話：3344168 分機 24。 

3. 高雄市私立三信高級家事商業職業學校，傅家伶組長，電話：7517171 分機

1300。 

九、 認證規範：參加認證人員請攜帶附有照片之身分證明文件。 

十、 其他： 

（一） 本案同意參與研習及檢測人員於課（業）務自理原則，准予公（差）假

登記，並覈實核予研習時數。 

（二） 為避免浪費行政資源，報名後如因故無法參加研習者，請於研習前 1 週

告知承辦學校，以利通知候補人員。 

（三） 倘因颱風、地震等非人力所能抗拒之原因致停止上課者，由本局另擇期

辦理。 

【注意】本研習期間如遇颱風來襲，是否停課以高雄市政府宣布「高級

中等以下各級學校停止上班及上課」為準，並請密切注意本局網站訊息

公告。 

（四） 為提倡環保，本國際認證檢定證書為線上副本，與試者可自行列印作為



憑證，紙本證書工本費由參加學員酌量個人需求自理。 

（五） 請儘量以共乘方式或搭乘大眾公共運輸系統至研習地點。 

（六） 請自備環保杯、環保筷及資料袋，本研習提供中午用餐事宜。 

十一、 本實施計畫報局核定後實施，修正時亦同。 

  



【附件 1】課程表 

高雄市 106 年度教育人員 MOS 國際認證師資培訓研習課程表（復華中學） 

節

次 
時間 

8/21（星期一） 

Excel 2016 Expert 

8/22（星期二） 

PowerPoint 2016 

- 08:00～08:30 報 到 

1 08:30～10:30 

1. 帳號註冊 

2. MOS Excel 2016 Expert 

國際認證課程(一) 

1. 帳號註冊 

2. MOS PowerPoint 2016 

國際認證課程(一) 

- 10:30～10:40 休 息 

2 10:40～12:10 
MOS Excel 2016 Expert  

國際認證課程(二) 

MOS PowerPoint 2016 

國際認證課程(二) 

- 12:10～13:20 午 餐 

3 13:20～14:50 
MOS Excel 2016 Expert 

國際認證課程(三) 

MOS PowerPoint 2016  

國際認證課程(三) 

- 14:50～15:00 休 息 

4 15:00～16:00 
MOS Excel 2016 Expert 

國際認證考試 

MOS PowerPoint 2016  

國際認證考試 

5 16:00～17:00 MOS 監評人員認證課程 

  



高雄市 106 年度教育人員 MOS 國際認證師資培訓研習課程表（三信家商） 

節

次 
時間 

8/23（星期三） 

Word 2016 Expert 

8/24（星期四） 

Access 2016 

- 08:00～08:30 報 到 

1 08:30～10:30 

1. 帳號註冊 

2. MOS Word 2016 Expert 

國際認證課程(一) 

1. 帳號註冊 

2. MOS Access 2016 

國際認證課程(一) 

- 10:30～10:40 休 息 

2 10:40～12:10 
MOS Word 2016 Expert  

國際認證課程(二) 

MOS Access 2016 

國際認證課程(二) 

- 12:10～13:20 午 餐 

3 13:20～14:50 
MOS Word 2016 Expert 

國際認證課程(三) 

MOS Access 2016  

國際認證課程(三) 

- 14:50～15:00 休 息 

4 15:00～16:00 
MOS Word 2016 Expert 

國際認證考試 

MOS Access 2016  

國際認證考試 

5 16:00～17:00 MOS 監評人員認證課程 

 



【附件 2】報名表 

姓名及職稱 服務學校/單位 聯絡方式 報名場次 用膳情形 

  手機： 

 

辦公室： 

 

電子郵件信箱： 

 

【地點：復華中學】 

 Excel 2016 Expert：08/21 

 PowerPoint 2016：08/22 

【地點：三信家商】 

 Word 2016 Expert：08/23 

 Access 2016：08/24 

葷食 

素食 

  手機： 

 

辦公室： 

 

電子郵件信箱： 

 

【地點：復華中學】 

 Excel 2016 Expert：08/21 

 PowerPoint 2016：08/22 

【地點：三信家商】 

 Word 2016 Expert：08/23 

 Access 2016：08/24 

葷食 

素食 

備註： 

1. 無法以網站報名方式的本市數位機會中心（含 DOC 輔導團）人員請以本表完成報名。 

2. 請以○1 公文交換○2 傳真（FAX：7406680）○3 電子檔寄至 zzoeyang@kcg.gov.tw 等方式擲交報名表至本局業務承辦資

訊及國際教育科楊靜芬老師處，以利資訊彙整。 


