    行善銷過申請程序    請 公 佈
請輔導股長向同學們宣布 ：
一、同學在校三年僅能有二次行善銷過之機會，每次申請可累計上學期之前的懲處次數（每學期銷過期限最多為18週）。本學期申請行善銷過期限自即日起至3月9 日止，請同學於截止日前向輔導股長提出申請。
二、97年8月1日以後入學者，學期中或期末留校察看，該學期或下一學期一律不准予申請行善銷過。
三、行善銷過申請之流程如下，請輔導股長務必向班上同學轉達清楚並配合辦理：

同學向輔導股長提出申請  －＞  由輔導股長統計班上申請人數後，統一向輔導室領取申請表－＞ 將 ”行善銷過申請表”發給申請同學，由申請同學自行到學校網站查詢被懲處之紀錄後，填寫申請表相關資料並決定要銷過之地點（處、室、科皆可），請指導老師填寫工作期限並簽名 －＞ 指導老師簽名後由申請同學再將申請表交給輔導股長（申請表內輔導主任蓋章處由輔導室統一處理） －＞輔導股長根據申請表填寫”班級學生申請行善銷過明細表”並請導師簽名 －＞輔導股長收集班上”申請表”連同”班級學生申請行善銷過明細表”於3月9日前統一交至輔導室 －＞ 輔導室收到各班申請表後再將”輔導紀錄表”及”讀後心得表”請輔導股長轉發給同學。
※請同學留意，以上程序皆須於 3月9日前完成。
四、行善銷過同學利用銷過期間書寫心得報告，待銷過期滿後即可將輔導紀錄表（指導老師及導師等欄要蓋章或簽名）連同心得報告送至輔導室（不必等學期  

末才交），即完成銷過手續。
五、請同學們配合上述之作業規定，方使行善銷過業務順利完成，謝謝大家的配
合。                                                      
                                                           輔導室啟
                                                           101、2、08
