高雄市立海青工商100學年度下學期 班級整潔工作分配表101.02.17
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	機手
	
	
	
	

	目項
	分配工作
	負責同學座號及姓名

	教室
	1.前後黑板、講桌、儲藏櫃
	

	
	2.左、右邊窗戶（窗框、玻璃）
	

	
	3.前走廊、後走廊（掃、拖）
	

	
	4.鏡面、門板、天花板、牆壁擦拭
	

	
	5.室內地面（掃、拖）
	

	
	6.垃圾桶（清洗蓋子、倒垃圾）
	

	
	7.氣窗、洗手台、前後走廊女兒牆、餐桌
	

	
	8.
	

	
	9.
	

	
	10.
	

	辦公室

專業教室
	1.告示板、公佈欄
	

	
	2.左、右邊窗戶（窗框、玻璃）
	

	
	3.前、後走廊（掃、拖）＊
	

	
	4.室內地面（掃、拖）＊
	

	
	5.氣窗、洗手台、儲藏櫃、鏡面、門板、飲水機
	

	
	6.垃圾桶（清洗蓋子、倒垃圾）
	

	
	7.天花板、牆壁、桌面、茶几擦拭
	

	
	8.
	

	
	9.
	

	室外區域
	1.窗戶（窗框、玻璃）
	

	
	2.玄關（掃、拖）、前後樓梯
	

	
	3.樓梯（掃、拖）
	

	
	4.洗手台（櫥櫃）、鏡面、飲水機
	

	
	5.水溝、水池、三色垃圾桶、倒垃圾
	

	
	6.草地、空地、花圃
	

	
	7.
	

	
	8.
	

	廁所
	1.地板、走廊、走道
	

	
	2.洗手台（櫥櫃）、鏡子
	

	
	3.大、小便池
	

	
	4.垃圾桶
	

	
	5.通風窗戶、牆壁(磁磚)
	

	
	6.儲藏室、綠化盆景
	

	
	7.
	

	備註
	1. 請各班內、外服務股長確實掌握人員編排，各班不同的打掃項目請自行增修，並填列清楚。
2. 各環境區域負責同學，務必於打掃時間（7:40）至定位做環境維護工作，打掃重點：人為垃圾清除、辦公室、廁所垃圾清除。

3. 本表計填寫二份，班級導師自存一份（另一份請內服務於下週一前(2/20)放學前交回學務處衛生組存查）。


衛生組留存
