高雄市立海青工商101學年度第1學期幹部訓練—服務股長


101學年度第1學期校園環境整潔工作說明   101.09.07
 1.打掃時間：
(1)每日7：20--7：40及16：45--17：00進行打掃
(2)週二升旗前與假期結束後之上課日（星期一）加強打掃
只要時間一到，內外服務股長應立即督促同學打掃，學務處不另外廣播提醒。
　
2.掃地/清潔工具：
(1)隨時保持規定之數量，多退少補
教室內：4支塑膠掃把、2個畚箕、2支拖把、2個水桶（含脫水器）、1支鐵夾子、2支氣窗刷
外掃區：視掃區情況決定數量與種類，以每個同學手上均有一樣掃具為原則，若同學拿完掃具後，仍有多餘的掃具，請將多餘掃具歸還。
(2)領用時間：每日早上7：20～8：00；中午12：25～13：00；放學16：45～17：00（其他時間不開放），由內外服務股長領取
(3)可申請的物品：(從本學期開始進行流量監控)
a.掃具：塑膠掃把（室內、廁所、室外）、竹掃把（室外）、鐵耙（室外）、氣窗刷、棉質拖把（室內、廁所）、膠棉拖把（廁所）、鐵柄畚箕（室內）、塑膠畚箕（室外）、長柄方形刷（室外、廁所）、圓形刷（廁所）、水桶、鐵夾子、鐵扒子（扒草）、水管、鏟子（水溝）、拖把擰乾器、分類垃圾桶。
b.衛生清潔：肥皂、洗淨液、玻璃清潔劑、垃圾袋（小粉紅-廁所、佳佳-辦公室或教室、黑色、麻布袋-外掃區），一週只能申請一個/包/袋。每週五衛生會議發給各班一包垃圾袋，如有打掃辦公室或專業教室可多領一包，日校垃圾袋為紅色，與夜校作為區分，請服務股長務必妥善保管垃圾袋，避免日夜校班級垃圾清理的困擾，凡將垃圾袋挪為私人使用被發現者，將以竊佔公物論處。
註：抹布請同學自行準備
     (4)回收/修理再利用：請同學節約資源！做好環保再利用！
a.棉質拖把、鐵扒子等「頭」與「柄」可分開申請。故若有損壞，只需申請損壞部分，並自行安裝。其餘掃具若有損壞，可拿至衛生組鑑定或修理。
b.損壞而無法修理的掃具，請依是否為資源垃圾或一般垃圾「分解後」直接丟棄資源回收場或垃圾車。
　

 3.內掃區注意事項：（內服務股長負責督導）
    (1)掃具櫃：掃具需放置櫃中並排列整齊。
    (2)拖把：拖把務必隨時保持乾燥不滴水，並掛在牆壁掛勾上(下緣切齊)，若無掛勾請倒放在女兒牆上。
(3)黑板：黑板絕對不可用水擦拭，以保持黑板壽命，減少反光。
(4)板擦：板擦務必使用板擦機處理粉筆灰，不可在牆壁上拍打。 
(5)板擦機：由負責清理黑板的同學負責，每天將濾袋內的粉筆灰倒至垃圾桶內（拍一拍），不用清洗濾袋（若清洗需等乾後才能裝上，以免阻塞濾袋的毛細孔，而降低吸力），板擦機如有損壞/噪音，立即向總務處登記修理。
(6)電腦與擴音機櫃：將機櫃內外與機器本身的粉筆灰、灰塵擦拭乾淨並排放整齊。
(7)抽屜：因日夜校共用，請勿放置個人物品，放學後請內服務股長檢查。
(8)垃圾分類：(內服務股長負責督導)
a.一般垃圾丟入一般垃圾桶（藍），並用垃圾袋綁好，於放學時16：45拿至司令台前交給垃圾車清潔隊員處理。
b.資源垃圾: 請依照垃圾桶蓋上分類標誌處理，分為「鐵鋁罐/寶特瓶」（綠）、「鋁箔包、飲料盒、紙餐盒」（黃）、「紙類」（紅），請同學務必壓縮回收品體積（如鋁罐、寶特瓶、飲料盒），並重疊放置以縮小空間（如飲料杯、便當盒），再由負責同學於星期一、三、五放學後拿到司令台前交給資源回收車清潔隊員，「鐵鋁罐、寶特瓶、紙類、玻璃瓶」請在中午12：20~13：00拿至衛糾室，按類細分放置（廢乾電池於每週五拿至學務處衛生組或衛糾室回收）。
(9)值日生：各班每日四名值日生，前兩名負責早上（7：40~12：00）教室內部及周圍人為垃圾撿拾工作；後兩名負責下午（13：00~16：45）教室內部及周圍人為垃圾之撿拾；中午時段則由四名值日生於12：30之前做好教室內清理工作（黑板、講桌、書櫃、餐桌、地板、教室周圍），若經巡堂發現走廊有人為垃圾，處分值日生與內服務股長。
　

4.外掃區注意事項（外服務股長負責督導）
  (1)掃地工具務必在顯眼處加註班級標籤。
  (2)掃地區域內若有水溝、花圃，則務必派專人打掃。
  (3)掃地用具需分類排放整齊。
  (4)外掃區優先處理人為垃圾。
(5)不可有成堆落葉：請外服務股長與倒垃圾的同學務必再三檢查掃區是否有成堆垃圾。
      （外服務股長需最後一個離開）
  (6)為便利外掃區同學傾倒垃圾，收落葉的同學，請將成堆的落葉統一用麻布袋（需回收再利用）或黑色垃圾袋裝好，並拿至側門旁資源回收場前的水槽堆放，下午放學倒垃圾時，務必派員協助傾倒，若未派員傾倒，加重扣分，並取消堆放垃圾的資格。
(7)外服務股長得視掃區實際狀況，臨時調度/加強某一區的人手。
  (8)請外服務股長不定期將同學掃地狀況回報導師（特別是沒來打掃的同學），衛生組亦將不定時至掃區點名，無故未打掃的同學記警告以茲警惕。
　

5.掃地時間若下雨，內掃區（含各辦公室、專業教室、圖書館、活動中心、綜合實習工場）照常打掃，走廊與樓梯需拖乾不積水。戶外掃區則以撿拾人為垃圾為主。
6.早上掃地及放學掃地時間，衛糾將進行整潔評分，若巡察發現有髒亂的地方，會開單告知服務股長及導師，收到環境區域清掃督導單的班級，需於中午午休進行清掃，放學時衛糾將複查，複查若不通過者則加重扣分。
7.登革熱防治：請內外服務加強班級整潔區域的清掃及檢查，若發現有積水容器或區域（如水桶積水、洗手台排水孔堵塞、水溝積水），請先將堵塞物清除，再將積水清除，若水溝積水無法清除，可至衛糾室領取粗鹽灑在水溝中，以防止孑孓滋生，每週四將「登革熱檢查表」送回衛生組存查。

8.班級若有同學得到類流感或腸胃方面疾病，請加強教室內外整潔，並於每天早上到校後至衛糾室領取漂白水，稀釋後擦拭講桌、課桌椅、餐桌、門把、樓梯扶把，及其他手易接觸的地方，減少病毒滋生的可能。
9.嚴禁餵食或飼養野貓、野狗，不要因為短暫的愛心，製造環境髒亂與掃地同學的困擾。
10.每週五早上7:30於新大樓三樓視聽教室召開衛生會議，請各班內外服務股長務必參加，若遇段考或國定假日則暫停一次，衛生組將不另行廣播提醒。

學校環境需要你我共同來維持，平時養成不丟垃圾與主動撿拾垃圾的好習慣，海青才能更乾淨，同學也才有更舒適的讀書環境，大家一起加油!
衛生組
